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CAROLINA XIMENA ARGANDOÑA HEIM

TECNICO ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS

UNIVERSIDAD DEL MAR
RUT: 10.675.314-8

Av. Francisco Bilbao # 2075 Depto 13, Providencia.

Santiago, Chile

Tel:  02- 28172505, cel 73325033
E-mail: carolinatco@yahoo.es
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Proactiva, emprendedora, orientada a objetivos, capacidad para trabajar en equipos multidisciplinarios, capacidad para trabajar bajo presión, administradora, capacidad de liderazgo.


EXPERIENCIA LABORAL
2006 - 2007

Subgerente de On The Run, ESSO Chile Locales Vitacura y La Dehesa.

Administrando un local (incluye la estación de servicio), a cargo de la administración de recursos humanos, cumpliendo con una de las más exigentes funciones de atención de clientes, siendo de primera categoría y de primera calidad.

Manejo de inventarios, planificación y control de gestión, relación con proveedores logrando cumplir las metas de ventas, mermas impuestas para los locales.

2008 Secretaria Contable (reemplazo), Empresa ADAINOX S.A. Santiago.

A cargo de todas las funciones administrativas, atención a clientes, manejo computacional, inventarios, trámites tributarios, manejo de facturas, negociación con proveedores, pedidos y recepción de materiales.

2009 – 2010              Relacionadora Pública y Comercial, Empresa X & X Marketing. Santiago. A cargo 
                                      del área comercial, cumpliendo con las funciones de negociaciones de Marcas,                                     

                                      Productos y una atención privilegiada a clientes.
2010  - 2012           Hasta Marzo del presente año.

                       Trabajando de Administradora, en Agrícola Petafonch Ltda.        

                       Valdivia.

    2012           Sub Gerente Zonal, Gimnasio Pacific.

                       Actualmente sin trabajo.
PRACTICAS PROFESIONALES

Enero-Febrero 1998
CMPC Celulosa S.A - Planta Pacífico


Supervisor de Materiales y Repuestos

Enero-Febrero 2000
CMPC Celulosa S.A - Planta Pacífico

Desempeñando funciones en el Departamento de Contabilidad

Marzo-Abril  2003
CMPC Celulosa S.A – Gerencia Comercial




Desempeñando funciones en el área Atención Clientes

ANTECEDENTES ACADÉMICOS

2005 Mayo a Noviembre aprendiendo inglés en Londres, Inglaterra

2002 - 2003

UNIVERSIDAD DEL MAR, VIÑA DEL MAR

· Técnico Superior en Administración de Empresas Comercial, con menciones en Marketing y en Personal.

· Memorias: Innovador Servicio en Jumbo; Estudio de necesidad de Capacitación en la V región.

1998 - 2001

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL SUR, TEMUCO 

FACULTAD DE CIENCIAS EMPRESARIALES

· Ingeniería Comercial

1993 – 1994

UNIVERSIDAD ANDRES BELLO, SANTIAGO

FACULTAD DE INGENIERIA

· Ingeniería Civil 


IDIOMAS Y COMPUTACIÓN

Idiomas:

Inglés Medio hablado y escrito.

Computación:

Manejo de MS Office e Internet nivel usuario avanzado.


INFORMACIÓN ADICIONAL

Fecha de Nacimiento: 
19 de Octubre de 1974

Estado Civil:


Soltera

Nacionalidad:


Chilena

Referencias profesionales:
Sra. Clara Moraga B. Asistente Atención Clientes. CMPC Celulosa S.A 





Fono: 444 2671





Sr. Patricio Rioseco. Jefe Contabilidad. CMPC Celulosa S.A.





Fono: 43 403800

Actividades de interés:
Comunicaciones, Actualidad económica.

Deportes y Hobbies: 

Música, tenis, viajes, natación, fotografía.

OTROS

Pretensiones de renta:

conversable
Disponibilidad inmediata.

Disponibilidad de traslado

Santiago, Septiembre 2013.
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